
Shortcut Key English Use ह िंदी उपयोग
Ctrl + N Create New Workbook नई वर्क बरु् बनाएं
Ctrl + O Open Workbook वर्क बरु् खोलें
Ctrl + S Save Workbook वर्क बरु् सवे र्रें
F12 Save As सवे ऐज़ र्रें
Ctrl + P Print Workbook वर्क बरु् प्रटं र्रें
Ctrl + C Copy र्ॉपी र्रें
Ctrl + X Cut र्ट र्रें
Ctrl + V Paste पसे्ट र्रें
Ctrl + Z Undo प्पछला र्ार्क हटाएं
Ctrl + Y Redo दोबारा र्रें
Ctrl + F Find खोजें
Ctrl + H Replace ररप्लेस र्रें
Ctrl + A Select All सभी चनुें
Ctrl + B Bold Text टेक्सस्ट बोल्ड र्रें
Ctrl + I Italic Text इटैललर् र्रें
Ctrl + U Underline Text अडंरलाइन र्रें
Ctrl + K Insert Hyperlink हाइपरललरं् जोडें
Ctrl + 1 Format Cells सले फॉर्मटे र्रें
Ctrl + Shift + L Apply Filter फफल्टर लगाएं
Alt + = Auto Sum ऑटो सर्म र्रें
F2 Edit Active Cell सफिर् सले एडडट र्रें
F4 Repeat Last Action अतंिर्म र्ार्क दोहराएं
Ctrl + Arrow Keys Move to Data Edge डटेा रे् फर्नारे जाएं
Ctrl + Space Select Entire Column परूी र्ॉलर्म चनुें
Shift + Space Select Entire Row परूी रो चनुें
Ctrl + Shift + + Insert New Row/Column नई रो/र्ॉलर्म जोडें
Ctrl + - Delete Row/Column रो/र्ॉलर्म हटाएं
Ctrl + D Fill Down नीचे भरें
Ctrl + R Fill Right दाईं ओर भरें
Ctrl + T Create Table टेबल बनाएं
Ctrl + Shift + $ Currency Format र्रेंसी फॉर्मटे
Ctrl + Shift + % Percentage Format रतिशि फॉर्मटे
Ctrl + Shift + # Date Format ददनांर् फॉर्मटे
Ctrl + ; Insert Current Date विकर्मान िारीख डालें
Ctrl + Shift + ; Insert Current Time विकर्मान सर्मर् डालें
Alt + Enter New Line in Cell सले र्में नई लाइन
Ctrl + Page Up Previous Worksheet प्पछली वर्क शीट
Ctrl + Page Down Next Worksheet अगली वर्क शीट
Ctrl + Home Go to Beginning शरुुआि र्में जाएं
Ctrl + End Go to Last Used Cell अतंिर्म उपर्ोग सले पर जाएं


